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ANNONCE RECRUTEMENT 

CDD 

 

Secrétaire Médical(e) HF 
 
Notre structure regroupe 6 cabinets rouennais de radiologie médicale, fédérant 15 
radiologues. 
 
Nous recrutons en CDD (remplacement de congé de parentalité) à Temps Plein 
(possibilité d’un temps partiel si souhait du candidat) pour nos différents sites 
(radiologie, scanner, IRM, cone beam, mamographie, etc) un/une Secrétaire 
Médical(e). 
 
Les missions suivants vous sont notamment confiées, sous la responsabilité d’un 
médecin radiologue :  

 Vous assurez l’accueil téléphonique et physique des patients et de leurs 
accompagnants 

 Vous prenez les rendez-vous, en lien avec les agendas de la structure et des 
radiologues 

 Vous gérez les dossiers médicaux (création, suivi, prise en charge, 
classement et archivage…)  

 Vous réalisez la frappe et l’envoie des courriers médicaux 

 Vous enregistrez les premières demandes d’inscription des patients 

 Vous enregistrez les actes sur le logiciel médical et vous assurez qu’il soit à 
jour  

 
 
Merci d’adresser votre candidature, ou votre demande de renseignement à notre 
service des ressources humaines : pierre-laurent lopez à l’adresse de courriel 
pllopez@ora.fr 
 
 
 
 
 
Bois-Guillaume, le 4 octobre 2018 


