G.l1.E. Imagerie Médicale des Plateaux

Clinique du Ceédre et cabinet de Val Lormel

Recherche, en CDI et CDD
plusieurs

SECRETAIRE MEDICAL (H/F)

Pour ses cabinets notamment de Bois-Guillaume (Clinique du Cédre ; Clinique
Saint Antoine), de Mont Saint Aignan, et Mesnil Esnard.

Poste a temps plein (151,67h) ; pouvant se répartir selon planning mensuel du
lundi au samedi.

Missions :
e Accueil et Renseignement des patients
e Constitution du dossier administratif et médical des patients
e Fixation des rendez-vous
e Travail dactylographique du service médical
e Gestion des dossiers Mutuelle et Sécurité Sociale

Capacité d’écoute et de concentration ; maitrise de I'orthographe; sens de
I’organisation ; discrétion; réactivité, le golt pour le contact avec le public.
La connaissance de la terminologie médicale serait un plus.

Merci d’adresser les candidatures par email a Pierre-Laurent Lopez
(06 8092 03 77) en charge des ressources humaines : rh@ora.fr

Bois-Guillaume, le 4 mai 2021

Laurent POIDEVIN
Radiologue

ORAY
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